
SP SOFT 
โปรแกรมบญัชีนิติบคุคลอาคารชดุ-หม ูบ่า้นจดัสรร

09-3694-7050, WWW.SPSOFT2016.COM

ค ู่มือการใชง้าน

การบนัทึกขอ้มลูรหสัรายรบั



การบนัทึกขอ้มลูรหสัรายรบั

การบนัทึกขอ้มลูรหสัรายรบั เขา้ท่ีเมนขูอ้มลูหลกั > รหสัรายรบั

 SP SOFT ไดส้รา้งรหสัรายรบัส าหรบันิติบคุคลอาคารชดุฯ ไวใ้หบ้างสว่นแลว้ โดยผ ูใ้ชง้านสามารถพิมพเ์พ่ือน ามาตรวจสอบ

โดยสามารถเพ่ิม แกไ้ข หรือลบ ตามตอ้งการได้



การบนัทึกขอ้มลูรหสัรายรบั

หนา้ส าหรบัพิมพข์อ้มลูรหสัรายรบั



การบนัทึกขอ้มลูรหสัรายรบั

- หากตอ้งการเพ่ิม ขอ้มลูรหสัรายรบั ใหค้ลิกปุ่ ม “เพ่ิม”

- หากตอ้งการแกไ้ขขอ้มลูรหสัรายรบั ใหค้ลิก คอลมัน ์รหสัรายรบั

- หากตอ้งการลบขอ้มลูรหสัรายรบั ใหค้ลิก ไอคอนลบคอลมันห์ลงัสดุ



การบนัทึกขอ้มลูรหสัรายรบั

การค านวณ มีตวัเลือก ดงันี้

1. อตัราคงท่ี  >ค านวณทกุหอ้งเท่ากนัตามอตัราที่ก าหนดไว ้เช่น คา่รกัษา

มิเตอร ์เป็นตน้

2. อตัราคงไมค่งที่ > สามารถกรอกจ านวนเงนิไดเ้องเมื่อออกใบแจง้หนี ้เชน่ 

คา่ท่ีจอดรถ เป็นตน้

3 .อตัรา x จ านวนหนว่ย > ค านวณตามอตัราที่ก าหนดไวค้ณูกบัผลตา่ง

เลขมิเตอร ์เชน่ คา่น า้ประปา, คา่ไฟฟ้า เป็นตน้

4 .อตัรา x พ้ืนท่ี > ค านวณตามอตัราที่ก าหนดไวค้ณูกบัพื้นท่ีของหอ้ง

เชน่ คา่สว่นกลาง, คา่เบี้ยประกนัภยัอาคาร เป็นตน้

5 .อตัรา x อตัราสว่น > ค านวณตามอตัราที่ก าหนดไวค้ณูกบัอตัราสว่น 

กรรมสิทธ์ิของหอ้ง เชน่ คา่สว่นกลาง, คา่เบี้ยประกนัภยัอาคาร เป็นตน้

6 .ช าระลว่งหนา้ > ก าหนดเป็นรหสัรบัเงนิลว่งหนา้ เชน่ คา่สว่นกลางรบั

ลว่งหนา้, คา่น า้ประปารบัลว่งหนา้ เป็นตน้

7 .คา่ปรบั(เงนิเพ่ิม) อตัโนมตัิ > ก าหนดเป็นรหสัเพื่อใหโ้ปรแกรมค านวณ

คา่ปรบั(เงนิเพิ่ม) อตัโนมตั ิ

กลุม่รายงาน สามารถก าหนดไดท้ี่เมนตูัง้ค่าพ้ืนฐาน > กลุม่รายงาน

ปัดเศษทศนยิม มีตวัเลือก ดงันี้

1. ไมปั่ดเศษ เชน่ ยอด 25.51 ก็เป็น 25.51

2. ปัดมาตรฐาน เชน่ ยอด 25.51-25.99 ปัดขึน้เป็น 26.00

แตถ่า้ ยอด 25.01 -25.49 ปัดลงเป็น 25.00

3. ปัดขึน้ เชน่ ยอด 25.01 – 25.99 ปัดขึน้เป็น 26.00

4. ปัดลง เชน่ ยอด 25.01 – 25.99 ปัดลงเป็น 25.00 

ผงับญัช ีสามารถก าหนดไดท้ี่เมนขูอ้มลูหลกั > ผงับญัชี

Master Data ท่ีเกี่ยวขอ้งในการบนัทึกขอ้มลูรหสัรายรบั



การบนัทึกขอ้มลูรหสัรายรบั

ตวัอยา่ง รหสัค่าสว่นกลาง

- กรณีแจง้หน้ีราย 3 เดือน ช่องอตัรา(ราคา) ใหก้รอกผลรวมของช่องอตัรา(ราคา) คณู 3

- กรณีแจง้หน้ีราย 6 เดือน ช่องอตัรา(ราคา) ใหก้รอกผลรวมของช่องอตัรา(ราคา) คณู 6 

- กรณีแจง้หน้ีรายปี ช่องอตัรา(ราคา) ใหก้รอกผลรวมของช่องอตัรา(ราคา) คณู 12 

เม่ือกรอกขอ้มลูครบถว้นแลว้ กดปุ่ ม “บนัทึก”



การบนัทึกขอ้มลูรหสัรายรบั

ตวัอยา่ง รหสัค่าน ้าประปา

เม่ือกรอกขอ้มลูครบถว้นแลว้ กดปุ่ ม “บนัทึก”



การบนัทึกขอ้มลูรหสัรายรบั

ตวัอยา่ง รหสัค่าปรบั/เงินเพ่ิม

เม่ือเลือกการค านวณเป็น ค่าปรบั(เงินเพ่ิม) อตัโนมติั โปรแกรมจะแสดง Tab เง่ือนไขการค านวณค่าปรบั(เงินเพ่ิม)  มีวิธีการบนัทึกดงัหนา้ถดัไป 



การบนัทึกขอ้มลูรหสัรายรบั

ตวัอยา่ง รหสัค่าปรบั/เงินเพ่ิม

กรอกอตัราค่าปรบั(เงินเพ่ิม) ตามขอ้บงัคบั

เลือกรายการท่ีใชค้ านวณ เช่น ค่าสว่นกลาง แลว้กดปุ่ มเพ่ิม

เม่ือกรอกขอ้มลูครบถว้นแลว้ กดปุ่ ม “บนัทึก”



การบนัทึกขอ้มลูรหสัรายรบั

ตวัอยา่ง รหสัค่าสว่นกลางรบัลว่งหนา้

เม่ือกรอกขอ้มลูครบถว้นแลว้ กดปุ่ ม “บนัทึก”



SP SOFT 
โปรแกรมบญัชีนิติบคุคลอาคารชดุ-หม ู่บา้นจดัสรร

Website: www.spsoft2016.com

LineID: spsoft2016.com

Tel.: 09-3694-7050

เวลาท าการ: 09.00 - 17.00 น. ทกุวนั

http://www.spsoft2016.com/
http://spsoft2016.com/
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